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oб yтвеpждeнии AдминистpaтиBнoГo
peглaМентa пo пpедoстaвлениЮ
мyниципaльнoй yслyги <Bьl.цaчa
сI]paBoк o сocTaве сеМЬи))

B сooтветоTBии о PacпopлкениеМ Пpaвительствa Poссийскoй
Федеpaции oт 25.10.2005 Ns 1789-p <o Кoнцепции aдминисщaтивнoй
peфopмьI в Poсоийскoй Федepaции в2006-20|0 гoдaх и плaне Мepoпpиятийлo
пpoвeдeнию aдМинистpaTивнoй pефopмьI в Poсоийокoй Федepaции в 20О6-
2010 гoдax>, pyкoвo.цсTвyясь ст. 30 Устaвa Мyниципaльнoгo oбpaзoвaния
<Кoвaлевскoе селЬскoе пoселrниe>'_

IIoCTAIIOBЛЯК):
1 . Утвep.Цить A.Цминистpaтивньlй pеглaMrнT гlo [pе.цoсTaвлeниIo

Мyницип.lлЬнoй yслyги <Bьtдaчa спpaBoк o сoсTaBе сеМЬи> (Пpилoжение J\!1)'
2. oбнapoдoвaтЬ нaстoящее пoстaнoBлениe нa инфopМaциoннЬIx

стeн,цaх aдМинисTpaции Кoвaлевскoгo сeлЬскoгo пoсeлeния
з. Кoнтpoль зa испoлнениеМ нaотoящeгo пoсTaнoвЛeния oстaBляIo зa

сoбoй.

./ 
€)-.'-.. 

е-....-2 Л.M.Cyлепrкo

I
I
i
I

ll

fli,l

I
I
! ,
I

1i

.r,.1



Пpило>кeниe Nl 1
к пoсTaнoBлeни]o Алм инистpauии
Кoвыtевскoгo сrлЬскoгo
пoсrлениJI oт 14.04.201 1 J'(b 34

AДMиHиCTPATиBIIЬIЙ PEгЛAMЕHT
Пo ПPЕДoсTABЛЕниto МУIIициПAЛьIIOЙ УсЛУГи

dьIДAЧA сПPABOк o сOCTABЕ сEMьи>

1. oбциe поЛoжeния

1.l. AдминистpaтивньIй peглaМеrrT пo пpеДoстaвлeниro
МyниципaJlьнoй yсЛyги <<BьIдaчa спpaвoк o сoсTaBe сеМЬи> (дaлeе _

aдМи}IисTpaтивньrй peглaмeнT) paзpaбoтaн B целях пoBЬII]Ieния кaчeсTBa и
.цoстyпнoсTи pезyЛьTaтoB прeдoсTaBЛения МytlиципaлЬнoй yслyги (BЬIдaчa
спpaвoк o сoсTaвe сеMЬи)) (дaлее _ МyниципaлЬнaя yслyгa), сoздaния
кoМфopTнЬIx yсЛoBий ДЛЯ пoTpебителей pезyльтaтoB пpe.цoсTaBления
МyнициI]aJIЬIroй yсЛyги и oпprделяеT оpoки и пoоледoвaтельнoстЬ действий
(aдминистpaтиBнЬIx пpoцeДyp) пpи oкaзaнии МyниципaлЬнoй yслyги.

I.2. Пpeдoстaвление мyниципaлЬнoй yслyги oсyцeоTBляеTоя в
сooтвеТсTвии с:

1) ФeдepaльньIм ЗaконoМ oт 06.10.2003 Ns 131-Фз (oб oбщиx
Пpинципax opгaниЗaции Местнoгo сaМoyпpaвлeния в Poсоийокoй Федepaции);

2) ФeдepaльньIм зaкoнoМ oт 02.05.2006 Nb 59-ФЗ (o пopя,цке
paссMoтpения oбpaщений |paж.цaн Poссийскoй Федеpaции>;

3) Устaвoм мv}tицип.lJlьнoгo oбpaзoвaния <<Кoвaлевокoе селЬскoe
пoсеЛеtlие)).

1.3. Haимeнoвaниe opгaнa'
yслyгy' oсyщeсTвляеTся специ€lлистoМ
пoселения (дaлee - aдминистpaция).

|.4. Кoнечньrм pезyльтaтoМ пpедoстaBЛelrия МyниципaJlьнoй yслyги
является:

_ вЬIДaчa спpaвки o сoсTaBе сeМьи;
_ oTкaз B BьIдaче спpaвки o сoстaBе сeМЬи.
1.5. Пoлyuaтeлями Мyниципaльнoй yсЛyги ЯBЛЯIo.|cЯ физияеские лицa,

IIрoжиBaIoщие нa теppитopии Кoвaлевскoгo селЬскoгo пoселени;l B
сooTBеTотвии с дeйстByIoщиM зaкoнoдaтельсTвoМ.

1.6. Мyниципaльнtш yслyгa пpедoстaBЛяeтcя бесплaтнo.

2. Tребoвaнlrя к пopяДкy ПредoсТaвЛrния Myниципaльнoй yсЛyги

пpедoсTaBляIoщегo мyrrиципaлЬнyо
Админиcтpaции кoBaлеBскoe сеЛьскoе

2.|. Инфopмaция o пopядкe предoстaвлени,l Мyниципzrльнoй yслyги



BьIдaёTся ltепoоpедсТвeннo в aдМинистpaции спrци€lлистoM Лимoнченкo

,{apьей Пeтpовнoй. Кoнсyльтaции пo BoпpoоaМ пpeдoсTaвлeния
МyниципurлЬнoй yслyги пpeдoсTaBЛЯIоTся специtUIиоToМ пo следyroщиM
BoпpoсaM:

- пеpечня .цoкyМr}IToB' нeoбхoдимьtx для пpе.цoсTaBЛениJI
МyниципaлЬнoй yслyги' кoМплекTнoсTи пpе.цстaBЛеI{ньIх дoкyМентoB;

_ исToчникa пoлyЧения дoкyМeнToв' необхoдимьrх для пpeдoстaвЛeниJl
МyниципaЛЬнoй yсЛyги;

_ вpеМени пpиёмa и вЬI.цaЧи дoкуМrнтoB;
- сpoкoB пpедoсTaBленI4я |\\у11I4ЦI4IIaJIьHoй yсЛyги;
- Пopядкa oбжa,roвaния ДeЙcтвиil (бездeйствий) и perпений,

oсyщeсTвляeМЬlх и пpиниМaeМЬIx B хoдe пpе.цoсTaBЛе}lия Мyниципaпьнoй
yслyги.

2'2. Пpиём и кoнсyльтиpoBallие цparк.цaн пo BoпрoсaМ' сBязaнньlM с
пprдoсTaBЛениеМ МyнициПaльнoй yслyги' oсyщeстBляеTся B оooTвeтствии сo
сЛедyющиМ гpaФикoМ:

пoнеделЬt{ик-пяTницa - с 8.00 дo 12.00 и с 1З.00 дo 17'00;
сyoooTa и BoскpесенЬe _ BЬtхoднЬle дни.
2.з. Пoлy.reние Мyниципaльнoй yолyги пprдoстaвляется пpи НaлИчИI4

,цoкyМeнтoB:
- Пaспopтa гpa)кдaнинa Poссийскoй Федеpaции (пpи eгo oTсyтствии _

BprМенtloе y,цoстoBеpение лиЧнoсти гpa)кдaнинa Poссийскoй Фeдеpaции) или
BoеннЬIй билет вoеннoслyжaщегo;

- дoвеpeннoсTи' пoдTBеpж'цaющaя пoлнoМoчия пpедстaBиTелЯ.
2.4. oснoвaниe для oткaзa B пpедoсTaBлении Mytlиципaльнoй yсЛyги:
_ oтсyтcTBиe вЬIшe пеpечисленньlх дoкyМеtlтoB;
_ oбpaщение Зa пoлуlrниеМ Мyниципurльнoй yслyги нeнaдлежaщeГo

ЛИЦa;
- пpr.цсTaBителеМ нr пpе.цсTaBленa oQopМлеIrrra,I в yсTa}IoBЛеtlнoМ

пopядке дoвepeнЕoсTь I{a oсyществлеНИe ДeVL0ТBYLИ.
2,5. Пpе,цстaвлeниe мyниципальнoй yслyги МoжeT бьIть

пpиoсTaнoBЛенo нa сл€.цyющих oснoBaниях:
_ пpи пoстyпЛении oT пoлyЧaTeля письМеннoгo зaЯBЛeНИЯ o

пpиoстaнoвлении пpедoотaвления МyниципaлЬнoй yслyги;
_ нa oснoвaнии oпpеделerrиЯ или peшeниЯ cУДa.
2.6. Tpебoвaния к oбopyдoвaнию Мест oк€}зaниjl мyниципaльнoй

yсЛyги:
- пoМещениe' вьIделе}lнoе .цля пprдoстaвлениЯ МyниципЕrльнoЙ уcлуги,

дoлжнo сooтBетстBoBaть оaниTaplto-эпидеМиoлoгическиМ пpaBилaМ;
- пpиём пoлyvaтелeй ДЛЯ oкaзaния мyниципaльнoй yсЛyги

oсyщесTBЛяеTсЯ сoглaснo гpa!рикy paooтЬI oTдеЛa;
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paбoчее Местo paбoTникa,
oбpaщений пoлy.raтeлей, oбopyДyeтся

oсyщeсTвЛяющегo paссМoTpе}lие
кoMпЬIoтеpoМ и пpинтepoМ'

пo3BoЛяIoщиМ opгaнизoBaTь испoЛнениe фyнкции B пoлнoМ oбъёме;
- МrсTo длЯ пpoведения личнoГo пpиёмa пoлylaтелей oбopу.Цyется

cTyЛЬяМи' стoлaMи' oбеспeЧивaеTся кaнцеляpокиMи пpинaдлe)кЕoстяМи дЛя
НarII4caHИЯ письМeнЕЬIх oбpaщений;

_ ,цЛя oжи.цaния пoлyчaтеJUIМ oтвoдитcя B кopидope спeциaJlьtloе меcTo,
oбopyДoвaннoe стyлЬяM и;

пprдyсМaTpиBarтся_ B месTaх пpедoстaвЛениJ{ МyниципaЛьнoй yолyги
oбopyдoвatrие дoсTyпньIx МесT oбщесTBrннoгo пoльзoвaния (тyaлeт).

3. AдминистpaтиBная ПpoцеДypa

з. 1 . Coтpy.Цник a.цMинистpaцИИ уcTaНaBЛИBaет пре.цМет oбpaщения,
yсTaнaвлиBaеT лиЧнoстЬ пoлyчaтеJUI' пpoвеpяет .цoкyМeнтЬI' yдoотoBеpяющие
Личttoсть.

з.2. Coтpyлник aдМинистpaции peгистpиpyеT BьIдaчy спpaBoк B
)кypнaЛе' пoсле чегo пepeдaёт спpaBкy пoлyЧaTелIo.

3.з. oбщий МaкоиМtшьtlЬIй оpoк внесения измeнений нe дoЛжен
пpеBЬIшaтЬ l.гo paooчегo дня.

4. Пopядoк и фopмьI кoнтpoля 3a пpeДoстaBЛениeп{ Myниципaльнoй
yсЛyги

4.|. Teкyщий кoнтpoлЬ сoблroдения пoследoвaтeлЬнoсTи деЙcтвиiт',
oпpe.цeлённЬIх aдMинистpaтиBIlЬIМи пpoцедypaМи пo пpeдoоTaBлrнию
МyниципaЛьнoй yслyги, oсyщестBлЯeтся нaчaлЬникoМ oтделa' oтBетственнЬIМ

paбoтЬI пo пpеДoсTaBлeни}o MyниципaJIЬIroй yслyги'

4.2. Teкyший кoнтpoль oсyщесTвляeтся пyтём пpoBepoк сoблюдeния и
испoлнения специaJIистaMи пoлoжении нaстoЯщeгo aдМинистpaтиBltoгo
pеглaМентa' инЬIx ЕopMaтивньIх пpaBoBьIx aктoB.

4'з. .{oлжнoстньrе лицa opгaнoв МrcTIIoгo сaМoyпpaBле}ll4Я зa pelneНИЯ
И Дei4c"IBИЯ (бeздeйствия), пpинимaемьrе (oсyществляемьIе) B хoде
пpеДoстaBлrни;l мyниципaльнoй уcЛУГI1' . несyт oтBeтственtloстЬ B
сooтветстBии с зaкoнoдaтeльстBoМ Poссийскoй Федеpaции.

5. Пoрядoк oб}кaЛoваtlия Действия (бездействия) и pешreний,
oсyществляeМьIх (Пpиttятьlх) в ходе ПpeДoсTaBЛeнrtя

МyttиципaЛЬнoй yслyги

зa opгalrизaцию
е}ке.цневнo.

5. 1 . Пoлylaтели иМеIoT пpaвo нa oб)кaлoBarrие дei'rcтвиЙ ИЛ14
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бeздeйствия дoЛ)кнoсTнЬIx Лиц opгarroв MесTнoгo сaМoyпpaBЛel{ия B
.цoсyдeбнoМ и сy,цебнoM пopядке.

B чaсти дoсyдeбнoгo oбя(aлoBaния пoлyчaTели иМeloт пpaBo oбpaтиTься
с жaлoбoй ли.rнo (yстнo) или нaпpaвиTь письМеннoe пpeдлoжeниe' зaJIBлeние
или жaлoбy пo пoчтe в Aдминиотpaцию КoвaJleBcкoгo сrльскoгo пoсеЛени,l.

5.2. Пpи oбpaщении пoлyнaтeлей в письменнoй фopме срoк
paссMoтpения тaкoгo oбpaщения нe дoл}t{ен пpeвьIпIaTЬ 30 днeй с МoМентa егo
pегистpaции в Aдминистpaции.

5.3. Cлyuaи oткaзa B oбpaщeнии пoлyчaTеля:
_ если в пиcьМeннoМ oбpaщerrии не yкaзaньl фaмилия пoлyчaTеЛя'

нaпpaBиBIIIегo oбpaщeние' и пoчToBЬIй aдpес. Пo кoтopoмy .цoЛ)кeн бьITь
нaпDaBлeн oтвeт:

- если B писЬMeннoМ oбpaщении сoдеpя<aTся нeцензypньle либo
oскopбительньIе BьIpaя{ения' yгpoзЬI )ltизни' здopoBьIo и иМyщесTвy любoгo
дoЛ)кнocTl{oгo лицa' a Taк)ке члeнoв егo сеМьи;

- если TексT пиоьMeннoгo oбpaщения не пo.цДaётся пpoчтeниIo;
_ если в письМеннoМ oбpaщeнии пoЛyЧaтeлЯ сoдepжится вoпpoс, нa

кoтopЬIи пoлyчaтeлю Мнoгoкpaтнo дaBaJIись письМенньlе oтBеTьl пo сyщесTвy
B сBязи с paнеe нaпpaBJUIеМьIMи oбpaщенияМи' и пpи этoМ B oбpaщeнии не
пpиBoдяTся IloBЬIe дoвoдьI или oбстoятeльсTвa.

5.4. Пoлy.raтели мoгyт сooбщитЬ o нapyшrЕии свoих пpaв и зaкoнньж
интеpесoв' пpoTивoПpaBнЬIх pешeниях' действияx |4л|t бездействии
дoл}кнoсTньIx лиц Aдминистpaции, нapyrrleнии пoлo)кений
aдМиttистpaTивнoгo pеглaМентa' некoppeкTltoМ Пoвeдeнии ИЛИ нapу IJ]eнИИ
слyжебнoй эTики opгaнoв Мeстfloгo сaмoyпpaBлeни'l' пpeдoстaBляIoщих
Myl{ицип.rльн}1o yсЛyry.

5.5. Пoлy.raтeли BпpaBe oбжaлoBaть peшeния' пpинятьIe в xoдe
пpедoоTaBления плyниципaльнoй yслyги' деilcтвия ИЛ\1 бeздeйcтвиe
дoл)кнoоTньж лиц Aдминистpaции сyдeбнoм пopядкe в оooтBеTствии с
нopМaМи гpa}I(дallскoгo сyдoпpoизBoдcтвa.


